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 �*�&� (��.���
  
��� 
� �:�� B��

<"=�$' .      0*�O V��I� 0���	 �� �:O �� ���� B�� L)


     ����� [)�$' ��.; }����     <��?"� 	
 (��.��
  
��

*)�$' ��� <�?"� �� Eg� � ��
� 
� �:�� B��.

  ��	
:            	
 <#"�� 0*�)�  
��� ��� �IG
:� ��
 ��!�

����' (��.��
 }���� 	
- �:O �� (��.��
 ��:"g���.

 [)�$' ["5

�.; %�$��

 }�������C�'


١-١

٢-١
٣-١
١-(

 �
�""c� � ��$"�+�

(
:CF� �� }����tCO

}���� d
:'
 �?"F

 �� }���� ���� 0�:$' V�I�  
�� <�?"� ����'
 0��	 �""c�

 	
 0��	 L)
@��iq*+� �� �""c� .
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ASetting: 

    	
 (��.��
 ��setting         0
:�� ���  e�'
 �)�)*� 	
 *I� 

   �"'�� 0*O 4:��7 0��	   �:$' <"�+� 
� �:.   (��&+5 L)
 ��

            ����� L"�+v$� � �:�"'��� 0*�O 4:��7 0:a  ��
:�

           tC�Q� ������ (
:CF�  *+� 0��	 D��
 �� �� Y?)�

����"�.

UAApearance : 

          (��&+5- ��� ��+"�	 E5 �#;
 h'� 0
:� �� �$?G L)
 ��

             � ��""c� (
:�CF� ��� 
� �� (�&+5 z
� � �� %�c"5�
.    ��� ����

  �����
 L��� �':� h'� � �':� B)�� 0
:� Icon  B�"' 
�

�
� ����""c�.   ����F��-  ������ ����F�� ��Windows 

Standard���9 �� (��.��
 � _�C�'
 .

640  BY 480   Pixels 

1024  BY 769  Pixels

1980  BY1024  Pixels        

800  BY 600   Pixels *�:�
 � l�O:��  
�� j��+�

 �
B�
 %�'  
�� j��+�3D

h'� ���"���� � 0/ �"."�):Z� �"."� <"�+�     

 j��+��F:$I� �:�"':�  
��
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  �� �� Y"#� ��
�Folder �)  Icone  :

      Y"#� ��
� �"x:� 	
 ,�G        �� ��Folder    �)  Icon       _�C�'
 (:�' ��
 ��!� - Folder�) Icon   (�
� �"�x:� ���

�:O.

@A_�C�'
 Y�

JA 
 ��:��

 �) D:� �#"�� �� 
� _�C�'
 0
:� ��Key  Board�
� %�&'
 .

A D:� �#"�:� _�C�'
:

            <"��� ��� %�&'
 `a Y"#� Y) ��' ��:� �
:'  �� D:� �� �H� _�C�'
  
��.       
 ���:�� ��:�; ��� _��C�'
 ��9


��
� �) `a �$� V��+�*"#�-*O��*"'�O:g� 0/ �� 
� ��' ��:�  ���
:' >
��
 � ����9
� .

A �#"�� �� _�C�'
Key  Board: 

        
 ��:�� _�C�'
Shift + ArrowKey

          *'��9 �� _�C�'
 <� ��+�  ���
:' �"#� _�C�'
 �':9 L)
 ��.         *�+a 0���B$� <"�
:�C� ��9
Folder    ��) Icon  �� ��� 


 (*O \G
� ]#�C�  �!�$?G *"#� _�C�'
 �!6- <"+� _�C�'
 *'Ctrl   �� � ����9 
�Folder  *�"#� ��' ��:�  �� 

Space Bar<"'	 �� 
� .

  �� �� Y"#� ��
�Folder �)  Icone  :�:O �� (�:Q9�)	  :Q� *+'�� �=:Q� 0��� Y"#� ��
� �� .

ACopy: 

    �+)B9 _�C�'
 ��Copy      *F:� ���
�
  �� 	
 0
:� ��           �g�-���
 (*�O %��&'
 Y�"#� ��
� 0/  �� �� �+H)/ �) �

�:$' �"!�.��)m5 �� %�&'
 ��
*' �:6� ���
�
 �� �)�6 �� ���
�
 �
�H� �!6 �g� ,$� .

.........

.........
.........
.........

copy

�:O �� (�
� 0�Q'  
 �7�O ��:; �� �!#)�� ��.; L)
 0�:$' 	�� ��.

 �) ,)�� 0/�� :&�?6Foleder o�7 

*)�$+"� ,$� Y"#� ,�� *+'�$�
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��m�:         _��C�'
 �2��  �� Y"#� ��
� �� (�
�-LH)/ �) � �*F:� _�C�'
 	
 E5 0
:� �� ���
�
 0��� �g�  
��

 LH)/ 	
 (*Ocopy$?G �� ��  (�&+5  p�� �) �)windows(��� �"!� �g� ���
�
 	
- ��
� �:6� (*O 	��.

_(��.��
 ��
:� :���
�
 0��� *)*6 �) ���
�
  	�� 	��

 _Cut) : �)�&��6 �)(

 �:��� ��  *I� ,�� ��� (*O ��O
��� �#I� ,�� 	
-(*O _�C�'
  �� LH)/ �) LH)/ �+)B9 L)
 _�C�'
 ��paste (�
� 

�G�:O��"9 �� �
.

 _ (��.��
 ��:�:���
�
 0��� <�+� � ,�� Y) 0��� �F�7

_Paste) : 0*'��?a �)(

 	
 E5copy �) 0��� cut ���
�
 �� ��
 	�"' 0���)cut �) copy   (*�O (     ��) (*'���?a (
:�CF� 0��H� ��paste

�:O.

_Send  To : 

 *O�� �� �$?G *+a ,��O ��:

Rename: 

 �� 0:H)/ � �*F:� %�' �"c�        .��
 (*O (�
� �"x:� ���*F:�  �� �� ��"#$� �$?G �� .

Delete
: 

 0��� >m� .  
�� ��"��N :)
�� �� �� ���:; ��Recycle bin      �:����  
��6
 	
 E�5 *�O�� (*�O ����9 ��' �� 

delete	�&� ��:; �� (*O _�C�'
 LH)
 �) �*F:�  �� �� >m� �#I� 0�H� 	
   �� �!'/ %�' � �:O �� Recycle

bin ��"9 �� �
�G  .� *+'�� �$' �G�� �� *+�?� �)�6 �� ���
�
 �� ��
 ��s �� %	p �� K1�  user   ��$' (�
� 0��Q'

.........

.........
.........
.........

Move

Send To  3 _   Floppy A 

Desk top (creat  short cut)

Mail Recipient

  �� �� ��'�"� ��&)
desk top

 �*F:� �� 0������My Document

�H?)�  �� �� �g�

Web  Publishing   Wzard     

My  Document   

1
2
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         � � *O�� �� ���)	�� ,��G ���
� �� *O�� (*O f�5 z�����O
 �#)�� �� ���:; �� �� ��
 ���7 L"$� �� *':O  ����)	�� ��

 �� ,)�� L)
Recycle bin �:O �� (�
� [)�$' �:7 �#;
 ,�� �� ���
�
 (����� � (*O ��O
��� .

Properties: 

   � L)
 _�C�'
 ��� ,)�� L)
 �H+)
 �"�' ����
�
 � ,)�� %�' - (*O _�C�'
  �!#)�� �) ,)�� B)�� �) <&� �"�' ����
�
 ���

     �
 �'*'
:7 K1� �) ��
 :"O�/   � � ...     ���) ��� 0
:� �� . �� �:O �.C� ,)�� L)
 *O�� %	p �� ���:; �� ���� 	


_�C�'
�+)B9 Hidden �$?G �� Properties0
:�"��:$' �.C� 
� ,)�� 0/ .

 ��>�8 ��� �: ?����@ )folder:( 
@A�*F:� Y) ��&)
 

JA�*F:�  Y) >m� 

RA �*F:� �� 0*O ��
� 

UA Y) 	
 0*O ���7  �*F:�

XA �*F:� Y) %�' �"c� 

iA �*F:� Y) 0��� �.C� 
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9!��>�8 A� .�-��  
   :+� 	
 <"+� �� ��
� Y"#� D:� �� ��' ��:� �7�O ,7
�new �+)B9 new folder   Eg�� <"�+� �� _�C�'
 
� 

   ��&)
 	
folder       ��' ��:� %�' *)��  �        *"#� � <"+� ��
� 
� 0/  
�Enter  <)��Q.� 
� Y) �) �     ��.�;  �� ��� Y�"#� 

��"9 ��:; 	�*+)�. 

;!��>�8 A� BC1 
         ��� � <"�+H"� _��C�'
 
� 0/ � ���� <"+� >m� 
� 0/ <"�
:7 �� ��  �*F:�  �� �� �F��+�  �� *"#� �) D:� �� 
*��


 �+)B9 <"+� �� ��
� Y"#� 0/  ��delete <"+H"� _�C�'
 
� .

D! ��>�8 %: 
�� .��� 
 
�  �*F:� 
*��
Eg� � <"+� �� _�C�'
 <):O 0/ ��
� <"�
:7 �� ��� 0/  �� �� 
Y"#� ,� ��  <"+�.

E! ��>�8 �� 
�� F��0 
 �+)B9 	
 (��.��
 ��up �Q9	�� �#�G �2� �� � *O ���7 �*F:� 	
 0
:� �� (*O \G
� ��:��� (�&+5  p�� �� ��  .

G! ��>�8 ��' ��H� 
 <"�
:7 �� ��  �*F:� _�C�'
 �� �+)B9 � (��� ��
� Y"#� <"�� %�' �"c� 
� 0/Rename %�' � <"+� �� _�C�'
 
� 

 *"#� Eg� � <"+� �� `)�� 
� *)*6Enter <)��Q� �� 
� .

I!��>�8 A� 
.�
 /"J� 
         �+)B9 (��� ��
� Y"#� ��' ��:� �*F:�  ��Properties                ���
� 
� ���' ��:�� E���� Y�a � (��� _�C�'
 
� 

� (���  �
m9 b):� Ok <)��Q� �� 
� .

 %,*' :
 <"+� �� �� 
� �)	 �"?� (*O �.C� �*F:� 0��� ���N �!6:

Start          setting        folder option       view          show all file                    
                B9 � (���� ��
� Y"#� �:O ���7 0�:� �.C� 	
 <"�
:7 �� ��  �*F:�  �� ��   ��+)properties     ��� _��C�'

� 

 E��� Ya �� (mO ��O
m9 ��
� Eg�-<"+�Hidden<)�
� �� �� 
� .

Recycle Bin )  	8����: =4+(
 0/ ��$"�+� �  ���)	�� ,2� 	
 (��.��
 (:�':

  ���)	�� ,2� ��ZCQ�properties: 
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@A"I� � _�C�'
 " ��:)
�� Y� Y� �� ,2�  ��� L.

JA"��N L"I�  Y?)� ���� ,�  
�� tCQ� *;�� Y) �� �����  ��� 	
  *;�� ,2� �.

RA f�5  �"O
 �I2G >m� �+)B9 L)
 0*O V�I� �� (*O �O
� <"�
:7 
� .

UAI� (*'BcF " �C� Y?)� �����  ��� �� ��?' ,2� �"��N L".

XA                 n �� ����9 >m� (	�6
 ����� 	
 >m� \G:� �� <�?"� �+)B9 L)
 0�:�  ,I� ��    ��� 0�
� d
�
 0�*� ��:; L)
 �"

 ��"9 �� ��:; >m� �����.

�
C�9:           ����� 
� ,2�� ��"��N ��� ���:�; ��@qq %        %��&'
 �� ��������� � ��H"�
�9  ����
B�
 %��' <"��� �
��G

  �������            �� �� 
� �"��N �9
 � *O *+�
:7 ,HQ� ��a�q %     L"�� 	
 ,���� �:� �� (*O >m� ���:x:� <"�� �
�G

 *'�� �� �:� *�
:C' ��:x:� b"�  
�)m5 ,2� �.

 �
C�;:  �"��N 	
 ��Q"� 0/ �"��N �� �:O f�5 �#)�� �9
 recycele bin ���9 �� �I2G >m� ,)�� L)
 *O�� .

    �
C�D:            ���)	�� ,2� �"��N k�� �� ���:; �� mbJq                 �#)��� � *�O�� (*�O�5 z
��G 0/ ��)����� [�O � *O�� 

 �"��N �� *)*6��)����� �9
 - �:O f�5 @i���  ,)�� *O�� ��:x:� Y� ��:; �� �)��@i �I2G >m� ��)�� ��� 

    ,)�� � (*O�          ��"9 �� �
�G ���)	�� ,2� �� ��)�� ���  .  �9
@i  �Ix:� *+a �)�����    f��5 d:�x:� L)��"$)*G *O��

                 *6 d:x:� 0/  
�� 
� �"��N � ��Q9 �I2G >m� �:O �� �)���+O y)��� S)�� 	
 �� (*O     ��� �
	/ (*�O f��5 *)

 �	��.

9
;
D

E

G
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 K� /�4)  BC1 ��L���:
@A*"#� L���9 shift,)�� �) �O 0��� >m� 0��	 ��

JA *"#� L���9 �� (
�$� ���)	�� ,2� �$� �� ,)�� 0*"Q� � L���9 shift

RA���)	�� ,2� ��$"�+� �� �)	 �+)B9 0��� V�I� 

  �
C�E:         G *+�?� ���)	�� ,2� ,7
� �� �� ����:x:�     � ��!'/  �� ��� ��� ���:�; �� � *+O�� �$' (��.��
 ,��
  ,��

 	
 *+����� �� �O
� <"�
:7 
� �!'/ ��ZCQ� K1� <"+� Y"#�:

@A *':?5 %�' 

JA(�:� 0/ �� ,)�� ��  �"?� 

RAd:x:� �� �p:�� ��&)
 y)��� 

UAd:x:� >m� y)��� 

��:x:� ����
�
  
:��� L�O
�  
�� d:x:� L)
 �� �6:� �� <)�$' �� ��"O
 ���)	�� �� %
*G
 �.

 ,)�� ���)	��:

@A �+)B9 	
 (��.��
 Restored:x:�  �� Y"#� �)
� 	
 E5 . 

JA d:x:� 0*"Q� � L���9  ��' ��:� ,�� �� ���)	�� ,2� ,7
� 	
 (*O f�5.

RAcut2� ,7
� 	
 d:x:� 0�:$'  �� 	�� 0/ �#;
 ,�� �� 
� ,)�� , *'
��9.

� 0��� f�5 ���)	�� ,2� 	
 ,)�:

 �+)B9 _�C�'
 � 0/  �� �� ��
� Y"#�� ���)	�� ,2� _�C�'
Empty recylcle    ��+)B9 _��C�'
 ��) � Empty 

recylcle ,)��  :+� 	
 .

Short cut  ���+ :
 L�7��  
��short cut �� start: Start/setting/task bar & start menu

Do not move file to the recycle bin
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 �$?G ��Start Menu  �!��' ��  �� *"#� add, remove, advanced  ��
� �:6� .

Add :   :Q� �� (
:CF� ���'�� 0��� ���x
 �!6start *O�� �� .

Remove :   :Q� 	
 
�  
 ���'�� 0��� >m� 0�H�
 *"#� L)
start ��"9 �� (*!� �� .

Advanced : g� V�1�'
 0�H�
 *"#� L)
  :Q� �� 
� �$�)/ >m� �) � �start *�� �� ����� �� .

  (�&+5add:              ��)
�6
 ����'�� ��' ��:� ���'�� �� ������ D��/ ��� �) `)�� ,��(exe,com,bat)       ��� ������ ��� 
�

*��.

 :Q� �� ,)��  �"9�
�G 0�H�
 �� (*O 	��  ��)� (�&+5 ��� D��/ � ,)�� _�C�'
 	
 E5Start*�� �� 0�Q' 
� . 

 	0�+ ��. 6��short cut:

�� �+)B9 _�C�'
 � ��:x:� ��  �� �� Y"#� �/Create shortcut   Y�) �"�?� 0�$� �� d:x:� 0/ 	
 short 

cut       *+� �� r*; ��:x:� �� ��:� �� (��:� �"?� �F�� L)
 �� �:O �� ��7��  .     ��7��� (���:� �"�?� V��1�'
 �!6

  :Q� �� (*Ostart Y$� �� )drag & drop ( :Q� �� `a �$� *"#� ��start     �:�6� 0/ 0���� ����x
 0��H�
 

 ��
�.

 	0�+ ��+ 6��short cut %$"# ��� �: desk top: 

 �+)B9 _�C�'
 <"+� �� ��
� Y"#� ��' ��:� ,)��  �� ��send to�+)B9 _�C�'
 Eg� � 

Send to desktop as a short cut 

 	0�+menu ���: %'�M��� short cut �� :
  *+� ���� �!6short cut �"#� � ��� ��&)
 �*F:� Y) 0
:� �� �� short cut  0/ ��� 
� (*O ��&)
 ���� �!6 ��

 �*F:� �:$' ,1�+� .� 	
 :+� ,"HQ� �!6:� 0
:� �� (*O ��&)
 �*F: �� 
� �*Ftask bar *"QH�  . :+� Y) ��&)
 �!6

 �� �� �� 
� (*O ��&)
  :+� 0
:� �� �'�9
*6task bar �� 
� ��
 desk top *"Q� ��.;  �� ��+� �� �&'/ 	
 � 

 .(*O ��&)
  :+� 0/  �� �� ��
� Y"#� ��- ��� (*��Q� 
� �)	 ��
:� 0
:� �� :

 %�' [)�$' %*� �) [)�$'short cut                                                             �� show text

%*� �) [)�$'                                                                             :+� ��"� [)�$' show title

  ���&+5 �"1�  �� �� :+� 0*'��always on top

Y"���:�
 ��:; �� :+� 0*O �.C�auto-hide       

:+� L�?�close

 %�' ��  �
B�
 	�*+)� �:7 ��Quick launch  0*�O ���N � 0*O 0�!+5 ,��� �� ��
 �:6:� k�� ["5 ��:; �� 

 ,7
� ��:+�Task bar *O�� �� .
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 ��H':

  �"9 �
�G ,��  
*��
 <"�
:C� �v'�+ashort cut <"+� �� %
*G
 �)	 4�� 	
 <"+� tCQ� 
� .

����start
  :+� ��start ��� 
*"5 0
:� �� 
� �)	 ��
:� .

@Aprogram

JAdocument

RASetting

UASearch

XAhelp

iARun

�ALog off) 	�*+)� ����(

�Ashut down

@APrograms: 

@A@Aaccessoris) 	*+)� �� M:� ��  �� ���'�� (

@AJA �� (*O jZ' ��
�
 windows

  :+� ��programs ��� (*��Q� 
� �)	  �� �7�O 0
:� �� :

@ASystem tools

JAEntertainment

RAMS-DOS  prompt

UACalculater

XANot  pad

<"+� �� ��
� Y"#� new Short cut brows

)@( programs next ,HO finish

)٢( All files
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iAWord  pad

�APaint

�AWindows  Explorer

9!9!9Program\Accessories\System Tools

@ACharacter  map

JADisk  cleanup

RADisk  Defragment

UAMaintenance

XAResource  mater

iAScan Disk

�AScheduled  task

�ASystem  Information

�ASystem  Monitor

@qASystem  Restor
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character map: 

    �$?G L)
 ��              �:�$' (*��Q� 
� 0/ *"#� �) *� � (*��Q� 
� K7 ��� Y) �� S#I�� >��� �"#� 0
:� ��)  	�*�+)� ��

me( 

Disk cleanup:

        ��� (*O ���) ���x
  �!#)�� 0��� L"� 	
  
�� ���9 �� <"+� �� tCQ� ��  :)
��  �� �� ���x
  �!#)�� V��'� ��

 Eg� � *O�� ��O
� �:6� Y"� ��
� 0/ \��� ��+� �� �?)��Ok <"'B� 
� .

Disk Defragment: 

  �� ���
�
 0��� j��� �!6 ���'�� L)
hard disk *O�� �� .

6)
 �!      ��+)B9 - :�)
�� _��C�'
 �$�?G �� *�O�� ��O
� �� �� 
� ��:)
�� �"#� ���'�� L)
  
�6
 �H+All hard drive

 <"+� �� _�C�'
 . �+)B9 0�	��ok ,$� Defragment �:O �� d��O .

' �F	�5 ��:; �� ,$� <"�
:C� �9
$ �+)B9  �� �:O (�
� [)�show details <"+� �� Y"#� .

   9
 �$?G L)
 ��         �+)B9 <"'
*� 
� h'� �� �+I� <"�
:C� �legend              ��� ,�)�$� ��:�; �� � (���� _�C�'
 
� pause

 �+)B9 0���pause �+)B9 _�C�'
 ��:; �� � (���  _�C�'
 
� stop ,$� defragment�:O �� ,��� .

 (�&+5 L�?�  
��show  details �+)B9 0
:� �� hide details �:$' _�C�'
 
� .


 	
 ,�G  
�6defragment �:��� *)�� scandisk�:O 
�6
 .

Maitenece Wizard : 

  �� 	
 ���x
  �� ���'�� jZ' �!6cd ��"9 �� �
�G (��.��
 ��:� 	�*+)� ,;
 .

Resource Meter: 

 ��"9 �� �
�G (��.��
 ��:� 	�*+)� �#;
 �:�:� ��  �"9 (	
*'
 �!6 .

 )R �) �:�:� R�� ��  �!��'�� *+� �� Y$� 	�*+)�  ( ����
 ��resource meter �$?G �� system ��
� Y) 

 *�� �� 0�Q' 
� ���:�:� ��*G �� (*O ���N.

Scan disk: 

       *�)�$' ���    0/ ��"$I� �� �I� � ����) 
� Y?)� ����  �
B�
 �C� �  �
B�
 %�' �p�HO
 �� ��
  
 ���'�� .   
���

scan    
*��
 0��� drive    
�  
    <"�
:7 �� ��scan <"+� �� _�C�'
 
� �:O . <"�
:C� �9
 scan ��2� ��:; �� 
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      �+)B9 ��+� (�)
� �:O %�&'
standard            ��� <"�
:�C� �9
 � <"+� �� LO�� 
� scan           (��)
� *�O�� ��1$� ��:�; ��� 

thorough <")�$' �� LO�� 
� .

 �+)B9 �9
automaticall fix errorp�HO
- <")�$' �� LO�� 
� �*'��9 �� �"$I� <�?"� K�:� (*O ���) .

 �+)B9 �� ���:; ��automaticall fix error %��+� ��-*O�� (*Q' V�I� scan    ��� ���
�7 � V�H�O
 �� ��:7�� � 

�:O �� (*"��5 ����� 	
�)	 V
:�.

A  V�HO
 �"$I�Repair the error            

A V�HO
 0��� f�5Delet  the  affected  file

A V�HO
 L����' ��' ��Ignore this error and cantive

             *�� �� 
� ��� ��
�
 (	�6
 <�?"� �� ��
:� 	
 �H) 0��� tCQ� 	
 E5 ����� �� .    	
  ����/ z���)�!' ���� %�$�
 	
 E5

 ��H#$�scane �:6:� �"Ix� � (�
� 0�Q' ����� �� hard drive- scan *�� �� 0�Q' 
� (*O .

Schaduled  Task: 

 	�*+)� ��  �
�H�  ����� %�&'
 �!6  B)� ���'��.

 �+)B9add  schaduled  task �+)B9-<"+� �� _�C�'
 
� next      *�I�- <"�+� ��� _��C�'
 
� ���' ��:� ,$� (�	 
� 

next                  	�*+)� �� ���� B�� 0�����
� �� ��� Y) K1�� �'���� �-���.�- �'
	��  �� �+)B9 �� 
� ,$� Eg�� (�	
�   ���-

 �� �+)B9 j"��� �� � <"+� �� <"�+� 
� ��"=B6 Eg� � ��:"g��� 0��� LO��next � finish <"+� �� _�C�'
 
� .

System  Information :  

��
m9 �� ��"�7
 ��  �
B�
 �C� ��' 	
 �� ��:"g��� 	
 �#��� ���
�
.

System Restore : 

��9 w�2� ,��� <�?"� �� �� �:� (*)
 Y)�� V�HO
 	��� �^
 �� �v'�+a ��*) ��a� ��:"g��� -<�?"� 

                        (*�)
 L�)
 ,���� ��:�; ��� LH"�F � ���/ ��*� ��
 (*O (�"7s ��  ��� L)�7/ �� 
�'/ �"Ix� 0
:�� �:O ,HQ�

   *Q' �#$� .                      :�� ��$' ���)� *+� ��  	
*'
 (
� 
� <�?"� *'
:�� �:O ,HQ� ��a� ,��� <�?"� �:7 �9
 z
P� �� 
�a 0


*�� �=
�
 �� 
� �#�G ���
�
 �� �O
� ����'
.

��  (��:
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 �+)B9 �#I� �"Ix� 0��� (�"7s �!6creat arestore point  � <"�+� �� _�C�'
 
� next   <"�'	 ���  
�  .   
���

    )B9 ,�7
� V�
 ��F�� ��� ��:"g���� 0*'
��9	�� ��+Restore my computer to an earlier time    �� � <):�O ���

�� � <")�$' �� `a Y"#� h'� �5  �!C)�next <"'	 �� 
� .

(L� �
C� :   �!#$� �:O �� �";:� ��:"g��� ���� 0*'�� �G�� � <�?"� L�O
� ��' <F�� �!6disk cleanup , 

scandisk , disk defrag ment �� @q��)m5 ��:; ��� Y) 	�� .

@A@AJAprograms\Accessories\Entertainment: 

@Asound  Recorder:  �� �� ��� L"+v$� � 0/  �
� ��' � 
*; K�x �!6 
*; ]#�C�  �� �H�
 .

JAVolume  Control:  	�*+)� �� ]#�C�  ��
*; �!6

 %,*': ���'�� ��volume control �+)B9 
*; \2G �!6 Mute ��:�  
*; V��+� ��$"�+� �� ��' ��:� �$?G 

 �� LO�� -��"9 �� ��:; ��'<"+�.

 �$?G ��Volume Control <):O �� �� ���� ,)s  �� �+)B9 �� .
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��
*; �$�master volume

�:; K�x ���7 � ����line

p�� �"+� �� 
*;wave

L")�5 �"+� �� 
*;fm

  
*;cdCd

L���H"�  
*;micro phone

 *� Y$� �� �� �)��
*;*':O �� 
�6
midi

Windows Media player: 

L"+v$� � 
*; � <#"�  �!#)�� d
:'
 (*++� [C5 
�� ��� �� ��'��+)
  ��:)�
� �� 0��� 4:9 

 *'�� �� .

Sound Recorder: 

       �+)B9 _�C�'
 �� ���'�� L)
 ��Effect               *�; 0���� *�+� 0:�v$� �F��$�
 (*O K�x  ��
*;  �� �� 0
:� ��  %
�/ - 



*; 0���-
 �
� %�&'
 
� 
*; 0��� EH��� � 
*; 0��� :�.

@A@ARAPrograms\Accessories\MS-DOS Prompt:  

 K"�� 	�� �"�ODOS	�*+)� �� 



  �������Windows Me 	
��
��� 
�������

٢9

 K"�� 	
 ���7 �!6DOS �$#� 	�*+)� �� �Q9	�� � EXIT*"+� `)�� 
�.

@A@AUAPrograms\Accessories\Calculator:  

�� ���'��*O�� �� _�?� L"O.

 �+)B9 _�C�'
 �� ���'�� L)
 ��view�:O �� ���N �)	 (�
B9 ��- .

                     
� %�� ��+)B9 (��)
� �� �� ���:; ���*O <"�
:7 �6
:� �F:$I� _�?� L"O�� �� <")�$' V�I� 
� V�
 �+)B9 (�)
� �9


�O
� <"�
:7 �� ["5 ��*+!� _�?� L"O�� Y) <"+� V�I�.

@A@AXPrograms\Accessories\Note Pad : 

 �:O �� (��.��
 (��� `)�� �!6.

@A@AiPrograms\Accessories\Word Pad: 

@AFile: 

@A@ New*)*6 ,)�� Y)

1-      Standard

2-       Scientific 
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JA@Open�:6:� ,�G 	
 ,)�� Y) 0���	��

RA@Save,)�� 0��� (�"7s

UA@Save as��)� %�' �� 0��� (�"7s

XA@Exit���7

JAInsert: 

JA@Date &Time :  �:O �� (��.��
 y)��� � ���� 0�
� �
�G  
��.

JAJObject :  h+�/ �) � �O�1' 0�
� �
�G  
��( Object creat new )

<)�$' �� _�C�'
 
� ��' ��:� h+�/ �) ��' ��:� �O�1'From file      Brows       Insert 

�N %,*' �:
Block 0��� :'
 
� �$#� �) �#$6 *+a 0
:� �� ��� _�C�.

)D:� : ( ���� � D:� `a �$� Y"#�

) *"#� �.; ( �$' �!6  ��*"#� +Shift

Tab :��5 �� :#6 �� >�� *+a �$' 0�H� *"#� L)
 0��Q���.

Shift : )�� �����  ��*"#�  p��  �!��
� � ��B� >��� *"#� L)
 L���9 �� �:O �� `.

Enter :  �:O �� ,1�+�  *I� �2� �� �$' 0�H� *"#� L)
 0��Q� ��.

Caps look :  ��B� >��� `)��

Home :  ��� �� K7 V�
 �� 
� �$' 0�H�.

End :  ��� �� K7 �7/ �� 
� �$' 0�H�.

Page up & Page down : *O�� ��.; Y) 	
 ["� �� �)�!#)�� �� ��.; �""c�.

Delete :  *+� �� f�5 
� �:7 *I��� >��.

  ��*"#�Arrow key :  ��
� � `a - L")�5 - p�� �!6 �� �$' 0�H� �)�6 ���6.
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Insert : � >��  �6 �� ���� 0��� L)B�)�6  
�� ��"9 �� �
�G (��.��
 ��:� ��) .

Space bar:  ��"9 �� �#;�� >�� Y) (	
*'
 ��.


.�
 /�
 :  *O f:#� �$?G *"#� Y$� �� 0
:� �� 
� (Ctrl+C��� �g� .

 �� 
��
Cut 
.�
 :    
� (*O f:#� �$?G 0
:� ��    ���)�  �6 �� 0*'��?a ,$� Y$� ��� �O
��� �#I� �$?G 	
 

�:$' ,1�+�.(Ctrl+X) 

 
�'�2<N: �) (*O �g� �$?GCut
� (*O 0
:� �� *"#� Y$� �� Ctrl+V (
:CF�  �6 �� Past�:$' .

Undo 
.�
:F *"#� �� �#�G �:��� 0��� :cCtrl+Z 

Bullet : *�� �� �
�G �F:#9 >
�9
��5 ��  
*��
 ��.

 /�. =*� ���' ������
Format bar: 

Font : <#G �� d:' L""I�

Font size :  (��.��
 ��:� <#G d:' B)�� (*++� L""I�
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Bold :  <#G (*++� �5:�

Italic : <#G �� 0�
� �)�
	

Under line : L�� �)	 0*"Q� K7

Color: (��.��
 ��:� <#G h'� L""I�

Align left: L�� 0��� E):' `a

Center:  L�� 0��� E):' K��

Align right : L�� 0��� E):' ��
�

Justify:  �g)�� M:27 0��� 0�?H) � M:27 0*"Q�) ��Word 2000��
 �:6:� (

@A@A�Program\Accessories\Paint: 

�1' �!6��"9 �� �
�G (��.��
 ��:� �O.

%,*' ��N:
�9
	
*"#�-*O�� >�; z
��� �$"��� K7 �H+)
  
��-<"+� (��.��
 K7 LH)/ Shift <)�"9 �� 0/ (
�$� 
� .

                    - *�O ����N �)��&��6 ���
� � <)��� L"a �21' _�C�'
 	
 (��.��
 �� 
� �#HO >
��
 �9
     ,H�O  �� ��9


       <)�
� ��' � <"+� `a Y"#��:O �� �6 �� �6 ,HO <"�� ���� �.     ,�$� L�)
 (
��$� ��9
shift   ,H�O- <)��"�� 
� 

 �9
� �
� �F��'�Ctrl�:O ��  �
��� �':$' ,HO 	
 <)�"�� 
� .

(Undo=Ctrl+Z) : *'
��9�� ���� �� �� 
� �� �#�G ,$� *'
:� �� ��.

_�C�'
 �
B�
     _�C�'
 �
B�


      h'� ,2�

L� f�5

 L"� (�s 0����Ha (����2G)  	
 h���'� L����O
���

]#�C��)��Z�(

:� <#G) B"�/ h'�                                                   (�
*�)      ��
�� �) (���  �� �O�1'  
��

o�7(

 *��"#�text    �� ���� L���O:' ���!6

Z�                          �):

�O�5 h'�  �g�


                                                   �+�+� M:27 <"���<"1�?� K7 <"���

                                                 ��?� �I#x *+a <"���B"� ��F �� ,"2�?�� \��� <"���

�� <"���                   ��9 ��F �� ,"2�?� � \�\��� �) (�)
� <"���
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@A@A�Programs\Accessories\Windows Explorer

 (�&+5 *+'��My computer *�� �� �
�G �� ��� ��"�7
 �� B"' ���*F:� 	
 ��?"F �� ���.� L)
 �� *O�� �� .

9!;Program Files: 
      �� ��  �� ���'�� %�$�Computer    - �:O �� jZ' )   (
:CF� �� �� �)�!'/ �a� *+�?� 	�*+)� �� M:��� �� �)�!'/ �a

 ��
� �
�G �$?G L)
 �� <"+� �� jZ'(

;!Document: 
  D��/@X    	
 *+�      ��
� �� ��' �:7 �� 
� (*O (��.��
 ��+�
 L)�7/.     ���O
*' 	��"' �!����/ 	
 Y�) b"� �� �H"��:; ��

 *"#� -<"O��Clear&+5 �� *)�$' �� >m� 
� �!���/ L)
 0��B$� �:� �� r:� (�.

D!Setting: 
 ]#�C�  �!�$?G 0��� <"�+�Windows)�:Q"� (�
� �$?G L)
 ,��� �"x:� ��
�
 ��(.

E!Find: 
      �
��G ������ ��"�7
 �� <"'
� �$' 
� 0/ ,��� D��/ � %�' �F� ��O
� 
� 0/ �$� ���
�
 �� 
� ���
*� ��+�
  :�?6

�� *�� .

١
٢
٣

'
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@A �� �O:5 � �!#)��  :&�?6 

JA �'��+)
 �� d:x:� Y) V��'� �� :&�?6)�'��+)
 ��(

RA V��'� �� :&�?6 ��+)�5  ��:g��� �H�O S)�� 	
)�H�O ��(

UA Y�'���HF
 �?5 D��/ S)�� 	
 �
��
 V��'� �� :&�?6 )�'��+)
 ��(

9!�� %��� � �L���8 ��-,<�

r:� (�&+5 ��*)�$' �� :&�?6 
� ��' ��:� *+� D��/ L""I� L"+v$� � ��ZCQ�- %�' L���9 �� .

 �$?G �� *':?5 � %�'name���9 �� `)�� .

 �$?G �� :&�?6 �"?�look in�:O �� ])�I� .
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               ��� o�7 �O:5 � ,)�� �� :&�?6 � :&�?6 �"?� 0��� ��*�� �!6Brows           ���� L�)
- D��/ S�"G� 0�
�� 0���� 

�)m5 0�H�
*O�� �� .

 *"#�Find now�:O �� 	�n/ :&�?6 .

 0�:� V�I�Include subfolder ���9 �� �� ��:$&� �)	 �� :&�?6 ����  .

 *"#� :&�?6 ]G:� �� 	�"' %��+�Stop<)��Q� �� 
� .

 *"#� 0�	 ��New Search����� �� 
� *)*6  :&�?6 0�H�
 (*O :&�?6 ���
�
 >m� �� 

*�� �� .

 �
:'Contaning  Text*"O�� ��O
� 
� ,)�� Y)  
:��� 	
 ��$?G �� ��"9 �� �
�G (��.��
 ��:� �'��	- ). z
$� ��

��"9 �� ��:; :&�?6 L)
 �+��  �� ,)�� ��:� ��(.

 (�&+5Date: 

@A K)
�O 	
 �H) �� �)�� ,)�� V��'� �� :&�?6  �����*O�� ��O
� 
�.

JA y)��� �� :&�?6�tCQ

R �UA��	�� �:O :&�?6 ��Om9  �!��� �)  .

 (�&+5Advanced: 

@A��' ��:� *+� �) d:' L""I� 

JAAtleast:  B)�� ,G
*�

RAAtmost: B)�� �P�
*�

UA�"��N 0
B"� �*� L""I�

��H':

_ �1"�:�*.MP3 , *.WAV

_ EH�,  *.BMP*.JPG ,  *.GIF 

_ <#"�*. DAT ,   *.AVI ,  *. MPEG

_ �+��*. DOC  ,   * .TXT 

_ �=
�6
*. EXE ,   *. COM ,   *. BAT

_ �$+�
�*. HLP

 ��Find  �) Search �$#� (*O jZ' ���'�� �=
�6
  �� ,)��  :#6�� Application��
 (*O ��O:' .
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G!Help: 

 �?"#�'
 0��	 �� 	�*+)� ,���  �$+�
�

I!Run: 
@A       �� ���'�� \)�� (*++� 
�6
 )  
�� ��
 �O:5 ��      ���� � (*�Q' ��
� 	�*�+)� �����
 t�ZC�� �"n o�CO
 �H+)
 

*++H'  ���(.

JA 	�*+)� 0���� \G
� �� �) 	�*+)� �
HQ� \��  
�� ��
� 

O!Log off: 
 ��.; �� L��� � �#I� ����� <"�+� 	
 0*O ���7Password

P!Shut down: 
@AShut down��� 4:��7       ��:"g��� ,��� 0

JAStand  by�F�� �� L���   

RARestart �*&���� �� d��O                                          Windows

UARestart in MS-DOS ,��� <�?"� �� �*&� ��� �� d��O               DOS

 �$?G ,��� �"x:�Setting:

1- Control  Panel
2-Printer                         
3-Taskbar and  Startmenu 
4-Dial-up networking

��m� :

!Contol Panel: 
Control Panel     1-Add\Remove   Program 

2-Date \ Time  
3-Display       
4-Folder  Option 
5-Font 

6-Key board                                 
7-Mouse                                       
8-Power Option         
9-Printers                                     
10-Rigional Settings                    
11-Sound  and  Multimedia         
12-System                                    
13-Add new hard ware                
14-Internet  Option           
15-Game controllers                    
16-Accessibility                           
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Control panel \  add\remove programs_  :

 %�&'
 
� �#;
 ,$� �� <"'
:� �� �� �$?G L)
 ��<"�� .

 ]F
 : �) L�O
���Uninstall�*+)�  �� �� (*O jZ'  �� ���'�� 0���	

              �� �)�� ,)�� ��:� �� �F
:� �
B�
 %�' L�O
��� L"� �� ��
 LH$�Share    �:�O %�&'
- *+�?� .       
� V
:�� L�)
 _
:�6

�Q"$�Not to all<"+� �� _�C�'
 .

��  (��:  *ZG ��  
 ���'��  ��Uninstall �-<)�
�
� 0/ 
(��� Y"#� ,�Uninstall <)��Q� �� 
� .

  _ :    ��- 	�*+)�  
B6
 �� �""c�           ���O 	
 �)���
B�
 %�'  �� Y) 	�*+)� jZ' %��+� Microsoft     	�*�+)�  �� �� 
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Control Panel \Date & Time_:

�'��	 �12+� L"+v$� � ���� <"�+�

Display _: 

              �$' ��.; }���� -�+"�	 E5 ,��O 
� [)�$' ��.; �� M:���  �!�$?G 0
:� �� �$?G L)
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Folder option_: 

@AGeneral

JAView

RAFile types

@AGeneral : 

@Aweb style�' ��+)
 �� (��.��
  
�� <�?"� <"�+�             

JAclassic style,��G ��
*'���
 ��$"�+�        �
 (��.� 
�� 0
����� �$� 

RAcustom �F�� �� f
��O
 �6� ��:; �� ����� K�:� _�C�'
 �F��@ � J
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�AView: 

Reset all folder :  	�*+)� jZ' 0��	 �� ��
*'���
 � �"F�
 �F�� �� �� �O:5 �"#� 0*'
��9 	�� � ���)	��.

@A���� � �� �7�O �+)B9 L)
 _�C�'
  *':O �� (�
� [)�$' �.C�  �!#).

JA�� �:O �$' (�
� 0�Q' D�?� � �$�?"�  �!#)�� �+)B9 L)
 _�C�'
 .

RA��  �!#)�� �"#� �+)B9 L)
 _�C�'
 ) �.C� �"n � �.C� ( �:O �� (�
� 0�Q'.

UA    ��:; ��   (*O 
*6 ����  �!#)�� � �� �O:5 	
 �#;
  �!#)�� � �� �O:5 �+)B9 L)
 0*O V�I� S)�� 	
 ��

 ��"9 �� %�&'
 *O�� �� ��B� >��� ��:; �� �� �!'/ %�'  �� �� �""c�.

XA           ��) (��.���
 0���	 �� *':�O ��� �)����+O <�?"� K�:� ��  ��+�
 *':?5 �+)B9 L)
 0�:� V�I� ��:; �� 
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 �$?G 	
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:� �� *)*6File\Install\New font�:$' (��.��
 .    ��:��  ��!�':�-(�:$' tC�Q� 
� �"?� 0/ 	
 E5

    �$�� �� � (��� _�C�'
 
� ��'OK jZ'  <"+� �� *")�� 
� �':� .    (*�O j�Z' ��':� z
�G �':� jZ' L"��� �v'�+a

 *�� �� 
� �':� 0�:�  �
�H� %�c"5 �� �� *O��.
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iAKey board:

 �� ��� ���� 0
:� �� �$?G L)
 ��key board"I� 
� 0/ 0��	 d:' L"+v$� � " ��� L.

 �$?G ��speed 0
:� �� :

 ]F
 :�
�H� d��O 0��	

 _ : ��� ����

 � :0�	 Y$Qa ���������:$' tCQ� 
� 

@A L)
 	
 (��.��
 M�O � (�:� *"#� ��.; *)*6 0��	 Y) 0��� ���x
  
��  L�O
� *"#�cd 	�*+)� 

JA   (��.��
 ��:�  ��*"#� �
*I� L�O
� ���F 	
 *"#� ��.; ])�I� � <"�+� )@q@ �) *"#� @qU     <��?"� ��� ���?� -*�"#� 

�:Q� �� �� (��.��
 ��:�  ��. (

RA �:6:�  �!'��	 	
 �H) >m� .

UA"�� �� 0�:� k�� ["5 0
:+� �� 0*O ��^  
�� ���C�'
 0��	 <"�+�  
��  `)��  �� K

XA0��� V�I�  �."N� �
:' �� 0��	 V*�� ,�$� 

Mouse_:  

 0
:� �� �$?G L)
 ��:

 ��� tCQ� 
� ����� 0�:� ��� ��
� �) ��� `a- 0��� Y"#� ,�
� ����.

D:� ��'�Q' 0��� L""I�

D:� �� M:��� ����� L""I�

Buttons: 

@ALeft hand mouse

JARight hand mouse

RADuble click speed

UAClicklock mouse

Pointer: 

    ���� ����Poiter speed mouse                                                                 

    V�I� *"#� �� Y"���:�
 ����Snap to                                                                   

[)�$' �$?GVisibility                                                                                     

   �F��'� V:�� D:� 0�
� [)�$'Show pointer terials                                                

 `)�� %��+� �F��'� 0��� �.C�Hide pointer while  typing      
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 [)�$'pointer *"#� �� ����+� ctrl �:O �� (��Q� Show pointer while typing          

Power option_: 

  �� �� (��� Y"#� ��
� �$?G �� ���"x:�propeties>screen saver/setting

Printers_: 

 0
:� �� �$?G L)
 �� ��5�aC�  �� 
� ]#�windows �:$' <"�+� 
� �!'/ �) � ���I� .

@AAdd  printers

JA��5�a %�'

@A��:"g��� �� ��5�a ���I�

JA    �:��� 0
:� ��         �:$' (*��Q� 
� ��"�� �+)�5 ��5�a �?)�� �� �� ��+)�5 .         ��� <):O �+)B9 ��
� �9
 �$?G L)
 ��
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:�Pouse
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Rigional setting_: 
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@A                B"$� ,HO JA           B"$� �Q5 ��Q�
�
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�
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� 0�Q' 
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Curency: 

 ��� �� ��� �� V:5 ��
� � *�
� �""c� �!6.

Time: 

 ,"�G 	
 �)����� 0
:� �� �$?G L)
 ��

@AJU �����  �)@J     0�:� ����� JA �1"G� � ���� L"� ,HO    (:)RA ��$#� �� �""c�AM, PM

�
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�.

Sound and Multimedia:  
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                   <"��� ��""c� ��!'/ ��� ������� 
*; �� M:��� ,=�?� �"#� �� 0
:� �� �$?G L)
 �� .         �� *�)*6  
*�; j�Z' ��!6

$?G�SchemB9- ��
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 � (��� `a Y"#� Y) ���9 jZ' [)�� �� 
*; ��
Browse   j�Z'- ��:��  �� 
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 � <"+� ��Open\Apply<"=�$' �� . 	
 ["5Apply �$?G �� 
� %�' Name� ��O:' Save as <")�$' �� .

System: 
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 �C� ���
�
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 ��Windows ��� ,� 
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Add new hard ware:  
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Game controllers_:  
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Accessibility_:  

��"9 �� �
�G (��.��
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.

Task bar  and Start menu_: 
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:� �� �$?G L)
 ��:

 ]F
:�����
 0�:� �� �Q"$�

 _: 0*O �.C�:+� �����
 Y"���:�
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 �:���� [)�$'

 0
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Active Desktop_:  

@AViwe as webpage
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JACustomize

RAUpdate now

Windows update _: 
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